
Medizinische Praxiskoordinatorin
Medizinischer Praxiskoordinator

  MPK mit eidg. Fachausweis praxisleitende oder klinische Richtung

mit Anerkennung der Module durch odamed für die eidg. Berufsprüfung mit Fachausweis

Weiterbildung

w
w

w
.s

m
a

rt
w

o
rk

.c
h



Für die Medizinische Praxiskoordinatorin oder den 
Medizinischen Praxiskoordinator mit eidg. Fachaus-
weis gibt es zwei Einsatzbereiche. Entsprechend wird 
die Prüfung in zwei Fachrichtungen abgenommen.

Medizinische Praxiskoordinatorin / Medizinischer Praxiskoordinator  
«praxisleitende Richtung»
Sie verbinden klinisch-medizinische Erfahrung mit Geschäftsführungs-Knowhow.  
Sie arbeiten in einer Kaderfunktion und sind in einer Praxis, z.B. Arzt- oder Tier-
arztpraxis, mit dem selbständigen Führen des Personals und des Personalwesens, 
des Einkommensmanagements, des Praxismarketings und der Qualitätssicherung 
betraut. Bei Krankenkassen und Versicherungen können Sie als Gruppenleiterin 
oder Gruppenleiter im Rahmen des Case Managements zum Einsatz kommen.

Medizinische Praxiskoordinatorin / Medizinischer Praxiskoordinator  
«klinische Richtung»
Sie arbeiten in einer Arztpraxis und betreuen unter der Verantwortung einer Ärz-
tin oder eines Arztes Menschen mit einer oder mehreren chronischen Krankhei-
ten. Dabei erfassen Sie die aktuelle Lage der Patientin oder des Patienten, planen 
gestützt auf evidenzbasierte Vorgaben die weitere Betreuung, fördern deren 
Selbst - und Pflegekompetenz der Angehörigen, koordinieren Leistungserbringer 
und erleichtern den Zugang zu den kommunalen Ressourcen. Sie kennen die 
wichtigsten Aufgaben und Handlungskompetenzen der Fachpersonen im Gesund-
heitswesen und respektieren ihre eigenen fachlichen und beruflichen Grenzen.

Zielgruppen
Die Berufsgruppen MPA, TPA, DA, Pharmaassistentin, FaGe, Pflegefachpersonen HF 
und andere Berufe aus dem Gesundheitswesen. Sie arbeiten bereits im Gesund-
heitswesen und streben eine leitende Funktion an oder wollen Ihre Kompetenzen 
in Richtung Kaderfunktion erweitern.

Voraussetzungen
• Sie sind Absolventin oder Absolvent einer medizinischen Berufsbildung auf  

Sekundarstufe II, Tertiärstufe oder einer anderen gleichwertigen Ausbildung.
• Sie haben 3 Jahre Berufserfahrung im Gesundheitsbereich, davon 2 Jahre im 

medizinischen Bereich.
• Während der Weiterbildung haben Sie Zugang zur beruflichen Praxis.

Berufsbilder
Medizinische Praxiskoordinatorin
Medizinischer Praxiskoordinator



Personalführung
Sie wählen die Führungsinstrumente aus und setzen diese unter Berücksich-
tigung der Bedürfnisse Ihres Anwendungsfelds richtig ein. Sie sind befähigt, 
einfache arbeitsrechtliche Fragen zu beantworten.
 
Praxismanagement
Sie sind fähig, organisatorische und betriebswirtschaftliche Abläufe in der  
Praxis einzuschätzen, zu steuern, zu optimieren und setzen Grundsätze des 
Praxismanagements um.

Qualitätsmanagement
Sie optimieren selbstverantwortlich die Arbeitsabläufe und –anweisungen im 
Rahmen der gesetzlichen Qualitätsvorgaben und der Praxispolitik.

Chronic Care Management 1 + 2
Sie sind fähig, zielgerichtete Interaktionen mit den Patienten zu ermöglichen 
und zu gestalten. Sie tragen dank neuen patientenzentrierten Versorgungsmo-
dellen zur Verbesserung der Patientenergebnisse bei. Sie sind in der Lage, im 
Rahmen des Chronic Care Management, die Patienten individuell und gezielt 
durch Schulungen im Selbstmanagement zu fördern und den Lern- und Ent-
wicklungsprozess zu begleiten.

Rechnungswesen
Sie führen eine einfache Praxisbuchhaltung und erstellen einen  
Jahresabschluss.

Moduldauer und Kosten
Die 6 Module dauern je 3 Monate und kosten 1800.- CHF pro Modul

Unterrichtstage
Donnerstagnachmittag und Samstag

Lektionen
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Modulangebot der be-med

Alle von der be-med angebotenen Module sind von der  
odamed anerkannt.



Eidg. FA Medizinische Praxiskoordinatorin / Medizinischer Praxiskoordinator
Für die Berufsprüfung «Medizinische Praxiskoordinatorin / Medizinischer Praxis-
koordinator mit eidg. Fachausweis» werden alle unsere Module angerechnet.

Pflichtmodule und Wahlmodule, Praxisleitende Richtung
Pflichtmodule: Personalführung, Praxismanagement, Qualitätsmanagement,
Chronic Care Management 1 + 2
Eines der folgenden Wahlpflichtmodule: Rechnungswesen, Vertiefte EDV-Kom-
petenzen für die Arztpraxis, Wiederaufbereitung von Medizinprodukten, Dosis-
intensives Röntgen 

Pflichtmodule und Wahlmodule, Klinische Richtung
Pflichtmodule: Qualitätsmanagement, Chronic Care Management 1 + 2,
Beratung von Langzeitpatienten Diabetes
Zwei der folgenden Wahlpflichtmodule: Beratung von Langzeitpatienten Rheuma, 
Beratung von Langzeitpatienten Atemwegserkrankungen, Beratung von Lang-
zeitpatienten Koronare Herzkrankheit/Herzinsuffizienz, Hirnleistungsschwäche, 
Wundbehandlung, Dosisintensives Röntgen

Auf dem Weg zur MPK mit eidg. FA können folgende, vom SVMB (Schweizerischer 
Verband medizinischer Berufsschulen) angebotene Zwischenabschlüsse erreicht 
werden. Nach dem erfolgreichen Modulabschluss der vier administrativen Module 
Personalführung, Praxismanagement, Rechnungswesen und Qualitätsmanagement 
erhalten Sie das SVMB-Diplom «Medizinische Teamleiterin SVMB» mit Notenaus-
weis.

Ergänzend zu den vier administrativen Modulen können die beiden Module  
in Chronic Care Management 1 + 2 besucht werden. Danach erhalten die Teilneh-
merinnen das SVMB-Diplom «Medizinische Praxiskoordinatorin SVMB» mit  
Notenausweis.

Lektionen

Abschlüsse

Eidg. Fachausweis MPK
SVMB Diplom
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Situationsplan
Unsere Kursräume sind in nur 5 Minuten vom Bahnhof Bern zu erreichen!
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Abteilung Weiterbildung
Alpeneggstrasse 1 
3012 Bern
Telefon 031 310 80 38
weiterbildung@be-med.ch
www.be-med.ch/weiterbildung

Verantwortlich für Lehrinhalte und Prüfungen der MPK

Odamed, Oda Berufsbildung Medizinische Praxisassistentin
Postfach, 3001 Bern, 031 380 54 58, info@odamed.ch, www.odamed.ch
u Die Wegleitung der Berufsprüfung MPK finden Sie unter: www.odamed.ch
u Für die Zulassung zum eidg. Fachausweis und deren Themenwahl für die  

Berufsprüfung informieren Sie sich direkt bei der Odamed. 

SVMB, Schweizerischer Verband Medizinischer Berufsschulen
Albisriederstrasse 252, 8047 Zürich, 044 764 24 27, info@svmb.ch, www.svmb.ch
u Die Reglemente der Verbandsprüfungen resp. Modulabschlussprüfungen  

finden Sie direkt beim SVMB

Kontaktieren Sie uns
Die Sachbearbeiterin der Weiterbildung berät Sie gerne jeweils am  
Dienstag und Donnerstag persönlich am Telefon oder via E-Mail.

 


