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Einleitung

Als Lernende nutzen Sie Microsoft 365 bereits intensiv. Ihre Daten und Anwendungen wurden nun auf
den neuen Betreiber EDUBERN migriert. Die meisten Inhalte konnten automatisch Ubertragen wer-
den. Einige Einstellungen und Daten mussten jedoch manuell angepasst werden. In diesem Doku-
ment zeigen wir Ihnen, was Sie jetzt nach der Migration noch kontrollieren oder neu einrichten mus-
sen, damit alles reibungslos weiterlauft.
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Grundsatzliches

Gewisse Arbeiten betreffen die Handhabung Ihrer Daten auf einem privaten Gerat, das kann |hr per-
sonlicher Heimcomputer, Notebook oder MacBook ein Smartphone oder ein Tablet sein. Damit Sie
diese besser erkennen kénnen, werden die Abschnitte, die nur lhre privaten Gerate betreffen, mit
diesem Logo markiert.:

B
u

Bei Privaten Geraten haben wir das Logo flir Windows, Apple und Android eingefligt, damit Sie schnel-
ler zu dem fur Sie relevanten Anleitungsteil wechseln kénnen.

Besonders wichtige Informationen werden mit dem folgenden Logo markiert. Falls Sie diese Infor-

.\

mationen nicht beachten, konnte es unter Umstanden zu einem Datenverlust oder anderen Unan-
nehmlichkeiten flihren.

>

Hinweise und Tipps werden mit dem folgenden Icon begleitet:

=
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Nach der Migration (ab 4. August 2025)

Melden Sie sich mit lhren Logindaten an. (Anleitung: Onboarding EDUBERN) Damit die nachfolgen-
den Schritte funktionieren kdnnen, missen Sie sich mindestens einmal nach der Migration angemel-
det haben und einen MFA-Faktor hinterlegt haben. Ansonsten werden Sie |hr Postfach nicht hinzufu-

gen kénnen.

Anmeldung und erneute Einrichtung privater Gerate

Falls Sie private Gerate einsetzen, konnen Sie die folgende Anleitung befolgen, damit Sie Ihre Gerate
schnell und problemlos wieder nutzen kdnnen. Ansonsten kénnen Sie diese Anleitungen Ubersprin-
gen und direkt zum nachsten Punkt «Wiederherstellung nicht migrierter Einstellungen» springen.

Microsoft 365 Apps auf privaten Geraten mit neuem Account verbinden

Screenshot

@

C

D
©

[5] Neuer Tab

portal.office.com

Konto

Bei Cffice anmelden

Greifen Sievan oberall auf Thee Dokumente zu, indem Sie sich bei Office
anmelden, Die Arbeit wird Ihnen deutlich leichter fallen und mehr Spad
g thangig van dem Gerdt, auf dem Sie arbeiten

Beschreibung

Offnen Sie einen Webbrowser und ge-
hen Sie zu https://portal.office.com.

Melden Sie sich mit Ihren Anmeldein-
formationen an. Falls Sie zur Multi-
Faktor-Authentifizierung (MFA) aufge-
fordert werden, folgen Sie den Anwei-
sungen auf dem Bildschirm. Damit ist
lhr Browser mit der neuen Umgebung
verbunden

Starten Sie eine beliebige Office-App
die auf Ihrem Computer installiert ist.
Zum Beispiel Microsoft Word.

Wahlen Sie «Datei» -> «Konto» und
melden Sie sich mit dem «Anmel-
den»-Button an.

Falls Sie noch mit dem alten Konto
angemeldet sind, wahlen Sie «xabmel-
den» und melden sich nach erfolgrei-
cher Abmeldung mit den neuen Infor-
mationen an.

Gliickwunsch: damit sollten alle Ihre
Applikationen mit der neuen Umge-
bung verbunden sein.
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Wiederherstellung nicht migrierter Einstellungen

Outlook von Windows PC entfernen und neu hinzufiigen (nur fir private Gerate)

Screenshot
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Beschreibung

Offnen Sie die Systemsteuerung, in-
dem Sie die Windowstaste mit dem
Windows-Icon anwéahlen und «Sys-
temsteuerung» angeben. Das
Windows Icon auf der Tastatur sieht
in etwa so aus: =.

Wenn Sie die Anzeigeeinstellung
[Kleine Symbole] anwahlen dann
sollten Sie unter den Symbolen «Mail
(Microsoft Outlook)» sehen. Wahlen
Sie das Icon an.

Klicken Sie «<E-Mail-Konten...» an,
wahlen Sie das Konto, dass Sie ent-
fernen mochten, mithilfe der Schalt-
flache [Entfernen] und bestatigen Sie
lhre Handlung.

Flgen Sie nun Ihr neues Konto mit
Name und Zugangsdaten ein und kli-
cken Sie auf [Weiter].
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Nach Ihren E-Mail-Servereinstellungen suchen...

Konfiguration

5 Outlook schlieBt die Konfiguration Ihres Kontas ab. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern.

+"  Netzwerkverbindung herstellen
=3 Nach han ch-

Am E-Mail-Server anmelden

suchen

Outlook wird die benétigten Informa-
tionen sammeln und die Installation
automatisch abschliessen.

Outlook fur macOS entfernen und neu hinzufiligen (nur fiir private Geréte)
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Beschreibung

Offnen Sie den Finder und navigieren
Sie zu «Programme».

Suchen Sie nach «Microsoft Out-
look» Rechtsklick «Paketinhalt an-
zeigen»

Navigieren Sie im Explorer, bis Sie auf
«Outlook Profile Manager» treffen.
Offnen Sie den Profile Manager.

Uber [+] kénnen Sie ein neues Profil
anlegen (Name kann beliebig gewahlt
werden - keine Sonderzeichen)




Anleitung Datenmigration Lernende

eve Outlook-Profil-Manager
y Profile auf diesem Computer:

o\e) Abschliessend mussen Sie Uber das
Profiname Gedndertam Zahnradsymbol das neu angelegte
Main Profile 06.04.2020, 15:51
zum Standard machen.

Beim nachsten Start von Outlook er-
scheint der Willkommens-Bildschirm
von Outlook 2016. Sie kdnnen nun die
neue E-Mail angeben.

+ — [
Als Standard festlegen

E-Mail-Konto wieder mit iPhone / iPad verkniipfen

Mit dieser Anleitung kdnnen Sie nach erfolgter Migration erneut auf lhr...@be-med.ch.ch E-Mailkonto
mittels Ihrem privaten iPad oder iPhone zugreifen.

Nr. Screenshot Beschreibung
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Offnen Sie die Einstellungen App und

App Store wechseln Sie in den Bereich [Mail].
B waltet & apple Pay 0 i Wabhlen Sie dort das Register [Ac-

Account
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2 _ S
Erinnerungen () an.
Notizen (_)

Mail synchronisieren

Automatische Antwort

Account loschen
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Account [dschen
Durch Léschen dieses Accounts
werden dessen Kalenderdaten,
Kontaidcaten Yor deinen Fad Sie werden aufgefordert, die Lo-
schung zu bestatigen.
Vom iPad loschen
Abbrechen
= -
14:08 Montag 21. Feb.
Einstellungen < Mail Um lhren Account auf der neuen Um-
B Datenschutz B gebung erneut hinzuzufiigen, 6ffnen
atul Sie die Einstellungen App. Wechseln
iCloud
App Store icloud prive, xonake, kaene | Sie in den Bereich [Mail] (finden Sie
Wallet & Apple Pay in neueren iOS fur iPads unter
«Apps»), wahlen Sie dort das Register
Datenabgleich

n Passworter

[Accounts] und danach auf [Ac-
count hinzufigen].

< Accounts Account hinzufiigen

“»iCloud
Google
yahoo/

Wahlen Sie nun [Microsoft
Exchange] an. (Nicht Outlook.com
anwahlen)

Uber Microsoft bei deinem

Exchange-Account
anmelden?

Deine E-Mail-Adresse wird an
Microsoft gesendet, um deine
Exchange-Accountinfos zu finden.

Manuell konfigurieren

Geben Sie lhre ...@be-med.ch E-Mail-
Adresse ein und bestatigen Sie mit
[Weiter]. Ein weiteres Fenster 6ffnet
sich, wahlen Sie [Anmelden] aus.
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Uber Microsoft bei deinem
Exchange-Account
anmelden?

Deine E-Mail-Adresse wird an
Microsoft gesendet, um deine
Exchange-Accountinfos zu finden.

Manuell konfigurieren

Bestatigen Sie mit [Anmelden]. Falls

7 eine weitere Meldung auftaucht. Be-

Einstellungen” statigen Sie diese mit [Fortfahren].

mochte zum Anmelden
,microsoftonline.com”
verwenden

Hiermit erlaubst du der App und der
Website, Informationen zu deiner
Person zu teilen.

Abbrechen Fortfahren

Kennwort eingeben

I Kennwort I
8 Ihr Konto wird auf diesem Gerét gespeichert. Ein Anmeldefenster erscheint. Geben
Kennwort vergessen Sie nun lhr Kennwort ein.
Stattdessen eine App verwenden
Anmeldeanforderung bestatigen Falls Authenticator als zweiter Faktor
@ Offnen Sie Ihre Authenticator-App, und geben Sie hinterlegt wurde, erhalten Sie eine
die angezeigte Nummer ein, um sich anzumelden. Aufforderung die Anmeldeanforde-
9 "
rung zu bestatigen.
32 Hinweis: Andere Faktoren sind: Zif-
fercode per SMS, Anruf etc.
Abbrechen Exchange
Mail .
B Zuletzt kdnnen Sie mittels [Sichern]
J Kontakte | @) die Anmeldung abschliessen. Gratu-
10 7 Kalender () lation Sie haben erfolgreich ihr
Erinnerungen O Exchange Konto zu lhrer Mail-App
Notizen () hinzugefugt.
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E-Mail-Konto mit Android verbinden

Auch mit einem Android Tablet oder Smartphone mussen Sie zunachst |hr bisheriges Konto auf Ihrem
Gerat trennen und dann erneut verknupfen. Folgen Sie dieser Anleitung um nach der erfolgten Migra-
tion erneut auf lhr ...@be-med.ch E-Mailkonto zugreifen zu kdnnen.

Hinweis: Da esviele verschiedene Varianten der Android Version, sowie Smartphone Herstellern gibt,
kénnten sich die untenstehenden Bilder (Screenshots) von denen auf lhrem Gerat etwas unterschei-

den.
Screenshot Beschreibung
09:18 Y co % N Bl 77%6@
Einstellungen Q
Offnen Sie die Einstellungen App und
@ Konten und Sicherung wechseln Sie in den Bereich [Konten
' fen e Smans und Sicherungen].
e Google
le
Konten und
Sicherung
¢ a Nun wahlen Sie [Konten verwalten].
Konten verwalten
Samsung Cloud
w27 9PRE - ez & & Ttk 96% M0
< Konten verwalten Suchen Sie |hr ...@be-med.ch Konto
und wahlen Sie es an.

M dario.zueger1@
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< Exchange

M dario.zueger1 @

4 apehre s fr ke Sl v Wahlen Sie die Option [Konto entfer-
nen].

Kontoeinstellungen
Synchronisierungshaufigkeit, Benachrichtigungen
usw

Konto entfernen

[ERER L ] e B W TTRE
<  Konten verwalten
Auf «Konten verwalten» (Siehe

5 Schritt 3), wahlen Sie nun die un-
romo hinzuttgen terste Option. [+ Konto hinzufligen]

Daten autom. synchronisieren q

0920 B ez ® N Tl T7%u
< Konto hinzufiigen

Samsung Account . Wihlen Sie den Kontentyp

6 [Exchange] fir Microsoft Exchange
@ DJI Benutzerkonto
aus.
C
M

Edge

Exchange

Oa
E-Mail-Adresse
eingeben
Tragen Sie in der nachsten Ansicht
7 — lhre E-Mail-Adresse der Schule ein.
(d;,;o_zuegm@ ) Bestatigen Sie die Eingabe mit [Wei-
ter].

Manuell einrichten

10
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x ﬁ login.microsoftonline.com <

e

BS Microsoft

Anmelden

8 dario.zueger1@

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Kennwort eingeben

Kennwort
9

Kennwort vergessen

Anmeldeanforderung
bestatigen
@ Offnen Sie Ihre Authenticator-App, und

" geben Sie die angezeigte Nummer ein, um
sich anzumelden

68

10

Werden keine Zahlen in Ihrer App angezeigt?
Fiihren Sie ein Upgrade auf die neueste
Version durch

Ihr Konto ist

bereit!
1

Es wird das Anmeldefenster gedffnet.
Tragen Sie dort erneut lhre E-Mail-Ad-
resse der Schule ein.

Geben Sie |hr Passwort ein (wird ver-
deckt angezeigt) und bestatigen Sie
mit [Anmelden].

Sie werden aufgefordert, die 2-Faktor-
Authentifizierung durchzufuhren.

lhr Konto ist nun fertig eingerichtet.
Durch Dricken auf [FERTIG] gelan-
gen Sie wieder zurlick zu den Einstel-
lungen.

11
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OneDrive for Business (Cloud) auf privaten Geraten reaktivieren

Nach der Migration kann es erforderlich sein, Freigaben und Synchronisationseinstellungen in

OneDrive for Business erneut zu Uberpriufen und anzupassen. Dieser Abschnitt zeigt lhnen, wie Sie

sicherstellen, dass lhre geteilten Dateien weiterhin verfligbar sind und wie Sie die Synchronisation auf

Ihrem Gerat einrichten.

Screenshot
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£ Nach Microsoft 365-Apps suchen

(e} oW -

Microsoft 365 Outlook OneDrive

Einstellungen X

OneDrive

OneDrive-Einstellung
Ihr OneDrive wiederherstellen

OneDrive-Apps herunterladen

Dieses OneDrive synchronisieren

Microsoft OneDrive 6ffnen?

https://iseschool2013-my.sharepoint.com méchte diese Anwendung &ffnen.

[ iseschool2013-my.sharepoint.com immer erlauben, Links dieses Typs in der zugehérigen App zu 6ffnen

Microsoft OneDrive &ffnen Abbrechen

Beschreibung

Melden Sie sich mit lhren ...@be-
med.ch Anmeldedaten auf
https://onedrive.com an. Alternativ:
Offnen Sie https://office.com und kli-
cken Sie dort auf [OneDrive] (siehe
Screenshot).

Wahlen Sie oben rechts das Zahnrad
an; anschliessend [Dieses OneDrive
synchronisieren]

Bei vielen Benutzern 6ffnet sich ein
Mitteilungsfenster wie abgebildet.
Wahlen Sie das Kastchen an und be-
statigen Sie mit [Microsoft OneDrive
offnen]. Damit wird die Synchronisa-
tion gestartet.

Hinweis: Falls die Synchronisation nicht startet, laden Sie die aktuelle Version von OneDrive auf lhr

privates Gerat und flhren diese Schritte erneut durch.
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